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Il. JUSTIFICACION.

La asignatura Informatica y Redes de Aprendizaje pertenece al grupo de asignaturas del Nucleo comun, dimensién general, que se
imparte en todas las carreras de la Universidad de Panama. Este curso reviste especial importancia ya que el mismo representa la
fase introductoria al uso de las computadoras y sus programas de aplicacidon de estudiantes de diferentes carreras universitarias que
tienen este unico curso de Informatica en sus planes de estudio.

La revolucion tecnolégica alcanzada en los ultimos anos ha producido una gran demanda de profesionales cada vez mas capacitados
en la ciencia informatica, hoy en dia, es indispensable el uso de un computador si se desea desempefar eficientemente una funcién,
sin importar, el tipo de empresa en que se labore. Para que los estudiantes puedan satisfacer esta demanda se hace necesario el
aprendizaje de los programas de aplicaciones mas populares del mercado. Para lograr el desarrollo de éstas competencias se ofrece
la asignatura INFORMATICA Y REDES DE APRENDIZAJE a los estudiantes de la Universidad de Panama.

Finalmente podemos decir que la informatica es una ciencia que forma parte de todas las disciplinas del saber, de alli la importancia
de esta materia. Las empresas saben que la diferencia entre mantenerse o salir del mercado radica en sus talentos, fuerza laboral o
capital humano idéneo, formado y capacitado para solucionar las dificultades que se presenten en el dia a dia.

Ill. DESCRIPCION.

En este curso se proporcionaran los conocimientos y habilidades necesarias para determinar los requerimientos de la presentacion de
la informacion, plantear diferentes modelos de paquetes de oficina, y el disefio de presentaciones; todo esto de la mano de las nuevas
tecnologias que nos ofrece internet.

El curso tiene un caracter tedrico-practico por cuanto el facilitador proporcionara las orientaciones necesarias para que los
participantes realicen charlas, exposiciones y trabajos practicos aplicando la didactica basada en procesos, donde el estudiante es
parte y arte del quehacer educativo y no sélo un ente receptor de informacion.

Se propiciara la participacion activa del estudiante, para lograr una mejor asimilacion de los contenidos; se promueve el aprendizaje
colaborativo, para tal fin se establece una distribucion horaria tedrico-practica para la cual cada estudiante debera tener acceso a una
computadora personal; para el desarrollo de trabajos, informes y materiales; asi como, para la aplicacion de ejercicios practicos, que
involucren la creacidn, edicidn, revision y evaluacion de materiales, la navegacion en Internet, el envio y recepcion de correo
electronico vy la participacion en comunidades virtuales.



El curso consta de cinco modulos los cuales son: (1) Introduccion a la Informatica, (2) Internet y Redes de Aprendizaje, (3) Procesador
de Texto, (4) Hoja de Célculo, (5) Disefio de Presentaciones.

METODOLOGIA:

El proceso metodoldgico estara centrado en los estudiantes, enfatizando en técnicas individuales y grupales, exposiciones dialogadas,
debates, lluvia de ideas y desarrollo de proyectos (investigaciones, talleres, trabajos en grupo).

Los recursos utilizados seran folletos, bibliografias dadas al estudiante, documentos escritos de Internet, el tablero, recursos
tecnolégicos como audiovisuales, multimedia, retro proyectores e internet, computadores. Todo lo anterior permitira al estudiante
exponer, indagar, discutir y resolver dudas. Las clases seran expositivas con la participacion activa de los estudiantes por lo tanto su
asistencia a clases es de suma importancia para alcanzar los objetivos propuestos.

El curso tendra una sustentacion analitica y practica para lograr un dominio aceptable de las herramientas informaticas que permitiran
al estudiante conocer los conceptos basicos de informatica.

EVALUACION

La Evaluacion tomara en cuenta los trabajos individuales y en grupo, el desempeno del estudiante, su asistencia a clases y
participacion, se realizaran pruebas diagndsticas, formativas y sumativas. Se realizaran pruebas parciales, un semestral, sustentacion
de investigaciones y trabajos practicos. La evaluacion numérica se hara tomando en cuenta las normas establecidas en el Estatuto
Universitario que rige en la Universidad de Panama.

DISTRIBUCION % DE EVALUACION

Examenes parciales 30%
Investigaciones, laboratorio, Ejercicios Cortos 30%
Asistencia 10%
Examen Semestral 30%
Total 100%



IV. COMPETENCIAS:

1. Basicas.

>
>
>

Comunicacion verbal, escrita y lectura comprensiva.
Creatividad e innovacion.

Lectura y Comprension del idioma inglés.

2. Genéricas.

>
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Compromiso ético.

Compromiso con la calidad.

Capacidad de adaptacion a los cambios tecnolégicos.
Curiosidad Cientifica.

Liderazgo.

Capacidad de Innovacion y Creatividad.

Capacidad de aplicar conocimientos en la practica.
Capacidad para tomar decisiones.

Capacidad de abstraccion, analisis y sintesis.

Capacidad de trabajo en equipo.



3. Especificas:
> Analiza los aspectos historicos de la informatica y su incidencia en nuestra sociedad.
» Descubre las facilidades que nos brinda internet y las redes de aprendizaje.
» Prepara documentos utilizando las herramientas que nos ofrecen los procesadores de texto.
» Aplica las bondades que nos ofrecen las hojas de calculo.

» Disefa presentaciones de calidad utilizando programas de presentacion.



V. PROGRAMACION ANALITICA

Médulo 1.
Duracién (horas) Total: 9

Competencia del Médulo: Descubre los fundamentos computacionales y las facilidades que nos brinda el hardware y software para

uso personal y profesional.

SUBCOMPETENCIAS

Tedricas: 3 Practicas:

Titulo: Introduccion a la Informatica.

CONTENIDOS

Laboratorio: 6

ESTRATEGIAS

EVALUACION

e Descubre los

Informatica y Computador.

computadores.

usos del computador.

de
de

eEvalla los riesgos

manipulacion y  uso

computadoras.

conceptos

e Examina la historia de los

¢ Describe los componentes y

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.
1.5.

Concepto  de

Computador.

Informatica vy

Historia del Computador.
Componentes del Computador.
¢ Dispositivos de Entrada.

¢ Dispositivos de Salida.

Usos del Computador.
Seguridad Informatica.

e Amenazas a los Sistemas

Informaticos.
e Virus Informaticos.

e Tipos de Virus.

e Presentacion del contenido vy
metodologia del curso.

e Lluvias de ideas y discusion de
expectativas del curso.

e Exploracién de los conocimientos
previos.

* Organizacion de grupos de trabajo.

e Presentacion de los temas del

modulo.

¢ Asignacion de una investigacion de
los temas revisados en el curso.

e Descubrir lagunas conceptuales y
cubrirlas.

e Seleccionar las ideas centrales de
forma clara y precisa.

Diagnéstica:

e Conversatorio (Interaccion entre
docente y estudiantes sobre las
expectativas del curso).

Formativa:

e Evaluar el interés mostrado por los
estudiantes en el desarrollo de las
actividades programadas.

e Participar en foros de debate sobre
temas de la evolucion histoérica que
ha sufrido el computador.

Sumativa:

e Evaluacion de los trabajos practicos
(laboratorio). 5%.

e Aplicacion de una prueba parcial.
10%.




Médulo 2.

Duracién (horas) Total: 9

Titulo: Internet y Redes de Aprendizaje.

Teodricas: 3 Practicas:

Laboratorio: 6

Competencia del Médulo: Descubre las facilidades que nos brinda internet y las redes de aprendizaje.

SUBCOMPETENCIAS

CONTENIDOS

ESTRATEGIAS

EVALUACION

e Analiza la importancia de
Internet y sus aspectos
generales.

e Describe y utiliza las

herramientas que nos brinda
Internet.

e Examina el concepto de
redes de aprendizaje.

e Comprende las

2.1. Internet.

¢ ; Qué es Internet?

* Aspectos generales de Internet.

o Historia.

e Herramientas que nos brinda
Internet:
= Navegadores y buscadores.
= Correo Electronico.
= Comunicacion en linea.
= Foros y grupos de discusion.
= Blogs y Microblogs.

e Exploracion de los conocimientos
previos.

® Presentacion y demostracion de los
temas del médulo.

¢ Organizacion de grupos de trabajo.

¢ Asignacion de actividades de
laboratorio relativas a los topicos
del maédulo.

_ =Web 20 vy las Redes | « Descubrir lagunas conceptualesy colaborativas.
caracteristicas y usos de las Sociales. cubrirlas
redes de aprendizaje. 2.2. Redes de Aprendizaje. Sumativa:
: « " ¢ Concepto. e Seleccionar las ideas centrales de
* Fxpenmenta con la "nube” de e Caracteristicas. forma clara y precisa. e Evaluacion de las actividades
internet. programadas para el modulo. 5%.
e Usos.
e Emplea las herramientas que e Concepto de “nube” de Internet o Aplicar ejercicio corto. 5%.
nos brindan las redes de como depdsito Virtual de o Aplicar prueba parcial. 10%.
aprendizaje en el trabajo Informacion.
colaborativo. e Trabajo colaborativo en las
Redes de Aprendizaje.

Diagnéstica:

e Evaluamos el nivel conceptual que
tienen los estudiantes sobre las
ventajas que nos proporciona el
internet en el ambito educativo.

Formativa:

e Participar en foros de debate
sobre las ventajas que nos ofrece el
uso de herramientas cooperativas y




Modulo 3.

Duracién (horas) Total: 9

Titulo: Procesador de Texto.

Tedricas: 3 Practicas:

Laboratorio: 6

Competencia del Médulo: Prepara documentos utilizando las herramientas que nos ofrecen los procesadores de texto.

SUBCOMPETENCIAS

CONTENIDOS

ESTRATEGIAS

EVALUACION

e Explora el entorno de trabajo

del procesador de texto.

e Manipula las operaciones
fundamentales de los
procesadores de texto.

e Utiliza los elementos de
formato disponibles en los
procesadores de texto para
elaborar documentos de
calidad.

1.1. Introduccion al procesador de
texto.

1.2.
1.3.

Entorno de trabajo.

Operaciones fundamentales en
un documento de trabajo.

1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

Elementos de formato.
Estilo.

Disefio de Pagina.
Imagenes y Graficas.
Tablas.

Tablas de Contenido, tablas de
ilustraciones, indices.

Ortografia y gramatica.

. Organigramas y Diagramas.

Impresion de un documento.

. Encabezados y Pie de pagina.

e Revision de los conocimientos
previos.

¢ Presentacion y demostracion de los
temas del médulo.

¢ Organizacion de grupos de trabajo.
¢ Practicas guiadas sobre las
herramientas que nos brindan los

procesadores de texto.

¢ Descubrir lagunas conceptuales y
cubrirlas.

e Seleccionar las ideas centrales de
forma clara y precisa.

Diagnéstica:

e Exploracién a través de preguntas
sobre el uso de las herramientas
ofimaticas.

Formativa:

¢ Discusion de las investigaciones
realizadas.

e Elaborar documentos utilizando las
herramientas ofimaticas.

e |Interaccién con las redes de
aprendizaje.

Sumativa:

e Elaboracion de documentos
utilizando el procesador de
palabras, y subirlas a la nube o al
blog. 5%.




Médulo 4.
Duracién (horas) Total:

Titulo: Hoja de Calculo.
12
Competencia del Médulo: Aplica las bondades que nos ofrecen las hojas de calculo.

Tedricas: 4 Practicas: Laboratorio: 8

SUBCOMPETENCIAS CONTENIDOS ESTRATEGIAS EVALUACION
Diagnéstica:
« Explora el entorno de trabajo de | 4.1. Introduccion a la Hoja de eSe evalia e nivel de
las hojas de calculo. Calculo. - - - ; |
o Exploracién de los conocimientos | Conocimientos que tiene e
« Examina las caracteristicas de | 4-2: Manipulando las celdas. previos. ﬁmfzgntzesog: ﬁlojausso dg
las hojas de calculo. 4.3. Tipps de d’atos utilizados en la | | procentacion y demostracion de los | calculo.
¢ Realiza operaciones basicas en Hoja de Calculo. temas del médulo.
las hojas de calculo. 4.4. gngzlgrgscu|5a3|cas con | Organizacion de grupos de trabajo. Formativa:
e Introduce y modifica datos. ) ’ _— . e Evaluar el interés mostrado
4.5. Formato de Celdas * Practicas  guiadas  sobre los por los estudiantes en el
e Aplica formulas y funciones a | ' elementos de las hojas de calculo. desarrollo de las actividades
los datos de la hoja de calculo. | 4-6- C(?nflguramon de las Hojas de . programadas.
Caleculo. o Descubrir lagunas conceptuales y
e Elabora gréficas de calidad, cubrirlas. * Intervencion sl las
. 4.7. Creacion de formulas. discusiones.
utilizando todas las e Seleccionar las ideas centrales de
herramientas disponibles. 4.8. Funciones ¢ ) e Interaccion con las redes de
4. Gréficos orma clara y precisa. aprendizaje.
o ' Sumativa:
4.1O.Im'pre5|on de las Hojas de e Elaboraciéon de documentos
Calculo utilizando las hojas de
calculo, y subirlas a la nube o
al blog. 5%.




Médulo 5.
Duracioén (horas) Total: 9

Titulo: Diseiio de Presentaciones.
Tedricas: 3 Practicas: Laboratorio: 6

Competencia del Médulo: Disefia presentaciones de calidad utilizando programas de presentacion.

SUBCOMPETENCIAS

CONTENIDOS

ESTRATEGIAS

EVALUACION

e Explora el entorno de trabajo de
los programas para disefio de
presentaciones.

¢ Reconoce las caracteristicas de
los programas para disefio de
presentaciones.

e Elabora presentaciones
utilizando las herramientas
disponibles.

e Manipula los distintos tipos de
vistas.

entorno del
disefio de

5.1.Elementos del
programa para
presentaciones.

5.2. Conceptos basicos.
5.3. Crear una presentacion.

5.4. Guardar y
presentacion.

abrir una

5.5.Introduccién de elementos en
la diapositiva (graficos, textos,
imagenes, entre otros).

5.6. Modificacion de diapositivas.
5.7. Animaciones y transiciones.
5.8. Elementos Multimedia.
5.9.Tipos de vistas.

5.10. Formas de Impresion de una
Presentacién.

e Exploracion de los conocimientos
previos.

¢ Presentacion y demostracion de los
temas del médulo.

¢ Organizacion de grupos de trabajo.

e Practicas guiadas sobre los
elementos principales de los
programas para disefio de

presentaciones.

o Descubrir lagunas conceptuales y
cubrirlas.

e Seleccionar las ideas centrales de
forma clara y precisa.

Diagnéstica:

¢ Indagar el nivel de conocimiento
en los temas a tratar mediante
la participacion en las
actividades programadas.

Formativa:

e Evaluar el interés mostrado por
los estudiantes en el desarrollo
de las actividades.

¢ Participacion en las discusiones,
y en la resolucion de problemas
en el tablero.

e Interacciéon con
aprendizaje.

las redes de

Sumativa:

e Elaboracion de documentos
utilizando programas de
presentacion y subirlos a la
nube o al blog. 5%.

¢ Pruebas Parciales. 10%.
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